Форма № 32
(к пунктам 267, 365)


        ________________________

                                                                                                                                                                               (гриф секретности)
КАРТОЧКА
учета подготовленных документов

	Учетный номер
	Дата регистрации
	Степень секретности
	Вид и краткое содержание документа
	Подразделение, фамилия, имя исполнителя
	Номера спецблокнота и листов черновика
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	Куда/кому  отправлен документ
	Номера экземпляров
	Количество листов в экземпляре
	Исходящий номер и дата
	Документ подшит
	Отметка о проверке наличия документов, дата

	
	
	
	
	Номер дела, тома 
	Номера листов
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	Количество экземпляров
	Количество листов в экземпляре
	Расписка в получении  от  исполнителя  документа и черновика, дата
	Отметка об уничтожении черновика
	Отметка об уничтожении документа

	
	
	
	
	Количество экземпляров и их номера
	Количество листов в экземпляре
	Всего листов
	Номер и дата протокола об уничтожении
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