Таблица 1
Нормативы рабочего времени для оказания 
платных услуг Службой гражданского состояния 
	№ 
п/п согласно  Перечню (приложе-ние № 1)
	Наименование услуги
	Исполнитель
	Нормативы времени, минут
(в среднем)

	14.
	Выдача дубликата  свидетельства   о регистрации акта гражданского состояния
	начальник подразделения
	5

	
	
	главный специалист
	10

	
	
	ведущий специалист
	15

	
	
	всего
	30

	15.
	Выдача выписки  из записи акта гражданского состояния
	начальник подразделения
	5

	
	
	главный специалист
	10

	
	
	всего
	15

	16.
	Выдача многоязычной архивной выписки из записи акта гражданского состояния
	начальник подразделения
	5

	
	
	главный специалист
	40

	
	
	ведущий специалист
	15

	
	
	всего
	60

	17.
	Выдача справки  о гражданском состоянии
	начальник подразделения
	5

	
	
	главный специалист
	15

	
	
	ведущий специалист
	25

	
	
	всего
	45

	171.
	Выдача свидетельства о матримониальной правоспособности
	начальник подразделения
	5

	
	
	главный специалист
	25

	
	
	ведущий специалист
	35

	
	
	всего
	65

	18.
	Выдача справки (извещения), подтверждающей или отрицающей изменение фамилии и/или имени
	начальник подразделения
	5

	
	
	главный специалист
	15

	
	
	ведущий специалист
	25

	
	
	всего
	45

	19.
	Выдача справки (извещения) на иностранном языке, подтверждающей или отрицающей изменение фамилии и/или имени  
	начальник подразделения
	5

	
	
	главный специалист
	20

	
	
	ведущий специалист
	20

	
	
	всего
	45

	20.
	Легализация/проверка содержания записи акта гражданского состояния:
	
	

	
	а) свидетельства и  выписки из записи  акта гражданского состояния
	главный специалист
	20

	
	b) справки (извещения) об исправлениях, произведенных в записи акта гражданского состояния 
	главный специалист
	20

	21.
	Выдача справки - объяснения
	ведущий специалист
	25

	22.
	Выдача справки (извещения) о произведенных в записях актов гражданского состояния исправлениях
	начальник подразделения
	5

	
	
	ведущий специалист
	15

	
	
	всего
	20

	23.
	Рассмотрение дел:

а) об исправлении, дополнении записи акта гражданского состояния 

b) о  восстановлении или аннулировании записи  акта гражданского состояния
	главный специалист
	10

	
	
	ведущий специалист
	15

	
	
	всего
	25

	24.
	Рассмотрение дел:
	
	

	
	b) об изменении фамилии и/или имени
	начальник подразделения
	5


	
	
	главный специалист
	40

	
	
	ведущий специалист
	15

	
	
	всего
	60

	
	с) о перерегистрации записи  акта гражданского состояния (за исключением дела о перерегистрации записи акта о смерти)
	начальник подразделения
	5

	
	
	главный специалист
	40

	
	
	ведущий специалист
	15

	
	
	всего
	60

	
	d) о регистрации записи акта гражданского состояния по истечении установленного срока
	начальник подразделения
	5

	
	
	главный специалист
	40

	
	
	ведущий специалист
	15

	
	
	всего
	60

	25.
	Внесение в установленном порядке исправлений  в записи актов гражданского состояния (при непосредственном обращении заявителя о выдаче свидетельства или выписки)
	начальник подразделения
	5

	
	
	главный специалист
	30

	
	
	ведущий специалист
	20

	
	
	всего
	55

	26.
	Составление заявления о выдаче документов гражданского состояния
	ведущий специалист
	3

	27.
	Продление срока регистрации  записи акта об изменении фамилии и/или имени
	начальник подразделения
	5

	
	
	главный специалист
	30

	
	
	ведущий специалист
	20

	
	
	всего
	55

	28.
	Составление и отправка запросов об истребовании свидетельства и/или архивной выписки из соответствующей записи акта гражданского состояния:
	
	

	
	a) по Республике Молдова
	начальник подразделения
	5

	
	
	ведущий специалист
	20

	
	
	всего
	25

	
	b) в другие страны
	начальник подразделения
	5

	
	
	ведущий специалист
	45

	
	
	главный специалист
	10

	
	
	всего
	60

	29.
	Идентификация (поиск) акта гражданского состояния при непосредственном обращении в письменном виде - на основании регистров, которые хранятся в Управлении регистров гражданского состояния Службы гражданского состояния
	ведущий специалист
	15

	33.
	Ксерокопирование  документов
	ведущий специалист
	1


