Anexa nr. 2

                      la Ordinul Ministerului Mediului          

         nr. 79 din 7 iulie 2016

Instrucţiune

privind evidenţa de stat a rezultatelor lucrărilor de cercetare geologică 
a subsolului şi modul de păstrare şi folosire a materialelor

Fondului de stat de informaţii privind subsolul

I. Dispoziţii generale

1. Instrucţiunea privind evidenţa de stat a rezultatelor lucrărilor de cercetare geologică a subsolului şi modul de păstrare şi folosire a materialelor Fondului de stat de informaţii privind subsolul (în continuare-Instrucțiunea) reglementează modul de evidenţă de stat a rezultatelor lucrărilor de cercetare geologică a subsolului şi modul de păstrare şi folosire a materialelor Fondului de stat de informaţii privind subsolul.

2. Lucrările de cercetare geologică a subsolului sunt supuse evidenţei de stat în scopul generalizării şi folosirii maxime a rezultatelor  cercetării subsolului.

3. Evidenţa de stat a lucrărilor de cercetare geologică a subsolului şi înregistrarea de stat se efectuează de către secția Fondul de stat de informaţii privind subsolul (în continuare SFSIS) din cadrul Agenţiei pentru Geologie şi Resurse Minerale (în continuare-Agenţia).

4. Evidenţa de stat a rezultatelor lucrărilor de cercetare geologică a subsolului se efectuează în conformitate cu cerinţele prezentei Instrucţiuni.
5. Documentul de bază care reflectă rezultatele lucrărilor de cercetare geologică a subsolului  este raportul geologic.  Rapoartele privind lucrările care au fost supuse înregistrării de stat sunt supuse evidenţei de stat unice în Fondul de stat de informaţii privind subsolul (în continuare-Fond).

6. Materialele geologice (în continuare-MG) prezentate spre păstrare permanentă trebuie să corespundă cerinţelor actelor normative care determină conţinutul şi perfectarea rapoartelor geologice privind  cercetarea geologică a subsolului.

7. MG se înregistrează, se ţin la evidenţă, se păstrează şi se eliberează spre folosinţă ca documente geologice de arhivă.

8. Sunt supuse păstrării permanente în Fond următoarele tipuri de materiale geologice pe suport de hîrtie, pe suport magnetic şi suport optic: 

1) rapoartele geologice privind rezultatele lucrărilor geologice, geofizice, hidrogeologice, geologo-inginereşti, geochimice, ecologo-geologice, inclusiv a  cartărilor, prospecţiunilor şi explorărilor substanţelor minerale utile solide, apelor subterane, petrolului şi gazelor, precum şi forării sondelor de referinţă, sondelor parametrice, structurale şi de adîncime;

2) rapoartele geologice privind rezultatele lucrărilor de cercetări ştiinţifice,  tematice, de cercetări metodice şi cercetări tehnologice în domeniul geologiei, inclusiv crearea sistemelor informaţionale şi metodelor automatizate de  prelucrare a  datelor geologice;

3) hărţile geologice (hidrogeologice, geologo-inginereşti, geofizice, ecologo-geologice, geomorfologice, cele  privind substanţele minerale utile ş. a.) tipărite, precum şi hărţile generale,  hărţile de sinteză şi hărţile centralizatoare cu conţinut geologic cu notele informative la ele;

4) rapoartele geologice privind rezultatele studierii tehnologiei extracţiei şi prelucrării substanţelor minerale utile, elaborării condiţiilor materiei prime minerale, evaluării geologo-economice a zăcămintelor de substanţe minerale utile, precum şi valorificării lor complexe;

5) balanţa de stat a rezervelor de substanţe minerale utile;

6) paşapoartele zăcămintelor şi manifestărilor de substanţe minerale utile;

7) fişele de evidenţă a gradului de studiere a subsolului cu anexarea copiilor contururilor de amplasare a suprafeţelor studiate (profilele lucrărilor); 

8) hărţile de contur privind gradul de studiere a subsolului;

9) tabelele privind gradul de studiere a subsolului cu notele informative; 

10) procesele verbale ale Comisiei de Stat pentru Rezervele de substanţe minerale utile (în continuare-CSR) privind aprobarea rezervelor de substanţe minerale utile. 

 Sunt supuse păstrării permanente în Fond documentele de reglementare ale SFSIS  (instrucţiunile, regulamentele, hotărîrile), conform cărora se efectuează înregistrarea de stat a lucrărilor de cercetări geologice a subsolului, se efectuează inventarierea materialelor geologice prezentate pentru păstrare, se generalizează rezultatele lucrărilor de evidenţă şi analiză efectuate referitor la cercetarea geologică şi folosirea subsolului.  

9. Rapoartele geologice şi alte tipuri de materiale geologice textuale şi grafice sunt executate  cu utilizarea tehnologiilor informaţionale şi prezentate SFSIS într-un exemplar odată cu varianta electronică. Masivul de copii electronice pe suport mecanic formează arhiva electronică de documente geologice. Materialele pe suport magnetic,  sunt luate la evidență în conformitate cu „Îndrumările metodice privind evidenţa, păstrarea şi transmiterea informaţiei geologice pe suport magnetic” aprobate de Agenția.

10. Nu se prezintă SFSIS:
1) Documentele primare privind lucrările de cercetare geologică a subsolului;

2) Materialele privind proiectarea lucrărilor, legate de cercetarea subsolului;

3) Literatura geologică editată;

4) Lucrările privind întocmirea ghidurilor normative şi instrucţiunilor.
11. După recepţionarea materialelor, SFSIS întocmeşte şi trimite beneficiarului de subsol, care a prezentat materialele geologice, avizul privind recepţionarea lor spre păstrare permanentă. Data finalizării lucrărilor este şi data recepţionării materialelor de SFSIS.
12. În cazul refuzului de a primi spre păstrare permanentă sau de a elibera pentru utilizare materialele geologice,  persoana juridică care prezintă materialele şi utilizatorii MG pot contesta acţiunile SFSIS la Agenţie.

II. Cerinţele faţă de perfectarea şi conţinutul rapoartelor geologice

13. Raportul privind rezultatele lucrărilor de cercetare geologică a subsolului este întocmit, perfectat, examinat şi aprobat în conformitate cu cerințele pentru fiecare tip de lucrări.

14.  SFSIS se prezintă originalul raportului pe suport de hârtie, precum şi pe suport magnetic în cazul întocmirii raportului cu folosirea tehnologiilor informaţionale.

15. Hărţile geologice editate şi notele explicative la ele sunt prezentate SFSIS în două exemplare.

16. În cazul excluderii din lista pentru tipar a hărţilor de sinteză şi hărţilor centralizatoare cu conţinut geologic, pregătite pentru editare, originalul de autor şi nota informativă la ele se transmite spre păstrare şi folosinţă în Fond.

17. Rezultatele cercetărilor care urmează a fi publicate (monografiile, atlasurile, cadastrele) sunt prezentate SFSIS în varianta tipărită sau sub formă de text de autor, aprobat spre editare.  

18. Rapoartele geologice privind explorarea detaliată a zăcămintelor de substanţe minerale utile sunt prezentate SFSIS odată cu procesele-verbale privind examinarea şi aprobarea rezervelor de către CSR.

19. În cazul cînd rezervele de substanţe minerale utile nu au nevoie de aprobarea CSR, rapoartele geologice sunt prezentate SFSIS odată cu procesele-verbale ale consiliilor tehnico-ştiinţifice, ştiinţifico-redacţionale sau ştiinţifice ale beneficiarilor de subsol, care au prezentat rapoartele.

20. Rapoartele geologice cu evaluarea (reevaluarea) rezervelor de substanţe minerale utile, care urmează să fie, dar nu au fost aprobate la CSR, precum şi rapoartele geologice privind alte tipuri de lucrări, care nu au primit aviz pozitiv din partea consiliului tehnico-ştinţific, ştiinţific sau ştiinţifico-redacţional nu se recepționează de SFSIS. 

21. Volumul şi conţinutul rapoartelor geologice depind de  sarcina lucrărilor efectuate şi sunt determinate de cerinţele documentelor tehnico-normative existente. 

22. Raportul geologic, prezentat SFSIS, trebuie să aibă o anumită structură şi să fie constituit din partea de bază, anexe textuale şi grafice. 

23. În partea de bază a raportului geologic vor fi prezentate în ordinea următoare:

1) foaia de titlu;
2) referatul;
3) sarcina geologică;
4) conţinutul, inclusiv listele cu material ilustrativ, anexele textuale şi grafice;
5) textul raportului cu material ilustrativ;
6) procesul-verbal privind aprobarea raportului geologic;
7) informaţia privind costul lucrărilor efectuate.
24. Pe foaia de titlu a raportului geologic se indică:
1) denumirea organizaţiei care a întocmit raportul geologic;
2) mențiunea de limitare a accesului şi numărul exemplarului;
3) numărul de înregistrare de stat;
4) iniţialele şi numele de familie a autorului raportului geologic;
5) denumirea deplină a raportului, care trebuie să corespundă denumirii lucrării din lista înregistrată;
6) numărul de ordine al  volumului şi cărţii;
7) semnăturile persoanelor care au aprobat raportul geologic, cu ștampila beneficiarului de subsol.
25. SFSIS nu recepționează rapoartele fără foaia de titlu sau cele care nu au pe foaia de titlu număr de înregistrare, semnăturile persoanelor care au aprobat sau au întocmit raportul geologic, precum şi fără ștampila beneficiarului.
26. În procesele-verbale privind aprobarea rapoartelor geologice urmează să fie  indicate: numărul şedinţei, numărul procesului-verbal, ordinea zilei, componenţa participanţilor la şedinţă, mersul discuţiei referatului, aprecierea raportului geologic.
27. În informaţia privind costul lucrărilor efectuate trebuie indicat preţul de deviz şi cheltuielile suportate. 
28. Dacă raportul geologic reprezintă două sau mai multe volume (cărţi), primul volum trebuie să includă conţinutul (prefaţa) la întreag raport, iar următoarele doar conţinutul volumului respectiv. 
29. Tuturor volumelor li se atribuie numere de ordine, scrise cu cifre arabe pe foaia de titlu. Foaia de titlu la fiecare volum trebuie să fie perfectată conform cerințelor prezentei Instrucțiuni. 
30. Toate materialele ilustrative din text (fotografiile, schemele, desenele tehnice etc.) se numesc desene. Desenele se numerotează cu cifre arabe în ordinea stabilită în limitele fiecărui volum.
31. Raportul geologic trebuie să fie tipărit sau cules la computer pe recto filei de hîrtie albă de formatul A4. Pentru tipărirea tabelelor şi desenelor se permite folosirea hîrtiei de format nu mai mare de A3, iar tipul hîrtiei să fie nu mai mic de 80g/cm2.
32. Culoarea textului trebuie să fie neagră, mărimea caracterelor Times New Roman de 14. Textul la mașina de tipărit va fi la două intervale, iar la computer la un interval. La culegerea textului (pe recto filei) trebuie respectate următoarele dimensiuni ale marginilor: din stînga - 35 mm, din dreapta – nu mai puțin de 8 mm, de sus 20 mm, de jos - cel puțin 19 mm.

33. În textul raportului geologic (executat de mână) cuvintele aparte, formulele, semnele convenţionale, precum şi  schemele şi desenele urmează să fie executate doar cu cerneală neagră sau cu tuş negru. Calitatea textului, a anexelor textuale şi grafice trebuie să fie bună pentru o următoare reproducere a raportului. 
34. Numerotarea paginilor raportului, inclusiv lista literaturii, informaţia privind costul lucrărilor evaluate, procesele-verbale privind aprobarea raportului, anexele textuale, cusute cu textul, trebuie să fie unică.
35. Anexele textuale reprezintă materiale auxiliare, care conţin informaţie de importanţă reală, ce n-a fost inclusă în textul raportului. Fiecare anexă textuală este semnată de executorii responsabili (autorii) de întocmirea raportului geologic. Anexele textuale se tipăresc pe aceeaşi hîrtie ca şi textul raportului geologic. Toate anexele textuale se numerotează.

Anexele textuale pot fi cusute cu textul raportului geologic, iar cele cu volum mai mare-într-o carte aparte; în ultimul caz pe foaia de titlu a acestei cărţi mai jos de denumirea raportului se tipăresc cuvintele „Anexe textuale”.

36. Procesele –verbale privind examinarea şi aprobarea rezervelor de substanţe minerale utile, precum şi cataloagele coordonatelor se broşează şi se leagă într-o carte aparte.

37. Blocul cărţii se coase numai cu aţă. Folosirea tuturor tipurilor de bandă adezivă sau leucoplaste este interzisă.

38. Fiecare carte trebuie să aibă copertă tare (copertă). Pentru cărţile cu volumul de pînă la 30 pagini se permite copertă moale (carton, vatman).
39. În centrul copertei se fixează eticheta din hîrtie albă, pe care se tipăresc următoarele date privind raportul geologic:
1) denumirea organizaţiei care prezintă raportul;
2) iniţialele şi numele de familie a autorului (autorilor) raportului;
3) denumirea deplină a raportului, numărul de ordine a volumului şi cărţii ;
4) locul întocmirii şi anul editării raportului;
5) mențiunea de acces limitat, dacă există, şi numărul exemplarului.
40. Anexele grafice, care se includ în raport, se execută prin haşurare cu tuş de culoare neagră pe hîrtie de calc sau prin imprimare pe hîrtie cartografică.
41. Fiecare filă a anexei grafice trebuie să aibă ştampila desenului tehnic,unde se indică:
1) denumirea desenului tehnic;
2) numărul desenului tehnic, numărul filei;
3) denumirea organizaţiei, care a efectuat lucrările geologice;
4) numele de familie şi semnăturile executorilor desenului;
42. Lista anexelor grafice se întocmeşte sub formă de tabel, în care se includ următoarele rubrici: numărul de ordine al anexei, denumirea ei, numărul de file, mențiunea de acces limitat (dacă este).

43. Lista completă a anexelor grafice se introduce în prefaţa primului volum. În fiecare mapă trebuie să fie în mod obligatoriu lista anexelor grafice pe care le conţine.
44. Anexele grafice se recepţionează spre păstrare în Fond doar în mape standarde cu mărimea de 21×30 cm. Prezentarea hărţilor privind lucrările de cartare de suprafaţă se permite pe liste de format standard cu liniatură  internațională în mape cu mărimea, ce nu depășește 70×70 cm. 
Anexele grafice se depun în mape şi albumuri cu o grosime de pînă la 7-8 cm, care nu se copertează şi nu se şnuruiesc. Dacă raportul constă din cîteva cărţi sau mape, ele urmează să fie puse în mape de mărimea 22×32 cm şi grosimea de 9-10 cm. 

45. La raportul prezentat SFSIS, în dependenţă de sarcina determinată a lucrărilor efectuate şi rezultatele obţinute se anexează paşapoartele zăcămintelor şi manifestărilor de substanţe minerale utile, fişele de evidenţă a sondelor de forare şi altor instalaţii pentru captarea apei, precum şi fişele de evidenţă a gradului de studiere conform cerințelor instrucțiunilor în vigoare. 

III. Primirea spre păstrare, evidenţa şi eliberarea materialelor geologice din Fond

46. În Fond se înregistrează data primirii materialelor geologice prezentate, se efectuează verificarea corespunderii lor cerinţelor actelor normative privind întocmirea, perfectarea şi completarea, după care se ia decizia privind luarea lor spre păstrare permanentă. Îndeplinirea formalităţilor pentru primirea spre păstrare permanentă a materialelor geologice se efectuează pe parcursul a 15 zile lucrătoare din data primirii lor.

47. Temei pentru primirea spre păstrare permanentă a materialelor geologice constituie: 

1) existenţa numărului înregistrării de stat a lucrărilor efectuate privind cercetarea geologică a subsolului;

2) corespunderea setului de materiale geologice, indicat în scrisoarea de însoţire cu volumul (pe părţi) de pe purtătorii de hîrtie sau purtătorii magnetici;

3) existenţa elementelor structurale obligatorii în părţile componente ale materialului geologic;

4) corectitudinea perfectării materialelor textuale şi grafice.

48. Toate materialele geologice prezentate spre păstrare permanentă în Fond sunt supuse inventarierii SFSIS. Evidenţa se duce în Registrul de inventariere unic de format stabilit (Anexa 1) ținut de SFSIS pe măsura prezentării materialelor.

49. În cazul rezultatului pozitiv în urma verificării materialelor geologice prezentate, colaboratorul responsabil de luarea în primire a MG face înscrierea respectivă în registrul de inventariere a MG. Conform acestei înscrieri, MG obţine numărul de inventariere de ordine, unic pentru toate părţile componente (unitățile de păstrare) ale MG respectiv.

50. Pe partea interioară a copertei şi pe foaia de titlu a fiecărei unităţi primite spre păstrare, precum şi pe anexele nebroşate se aplică ştampila de inventariere a MG, modelul căreia este prezentat în Anexa nr. 2. În prima carte a raportului geologic în partea de jos a părţii interioare a copertei se aplică ştampila a doua (Anexa 3). În raportul geologic, ce constituie o unitate de păstrare, se aplică doar o ştampilă (Anexa 2). Colaboratorul, responsabil de primirea spre păstrare a  MG, îşi pune semnătura pe amprenta ştampilei şi indică în cartea de inventariere data înregistrării MG.

51. Duplicatelor MG (dacă ele există) li se atribuie numerele MG de bază. Pe  duplicate alături de ştampila de inventariere se face inscripţia sau se pune ştampila „Duplicat”.

52. La materialele  perfectate cu încălcarea cerinţelor prezentei Instrucţiuni, se expediază un aviz privind refuzul de recepţionare a raportului.

53. În rezultatul inventarierii materialelor prezentate, SFSIS anunţă în scris organizaţiile care au prezentat MG despre primirea materialelor spre păstrare permanentă în arhiva de stat.

54. În baza avizului de recepţionare a raportului geologic spre păstrare permanentă se efectuează trecerea la pierderi a cheltuielilor la lucrările finisate.

IV. Catalogarea materialelor geologice ale Fondului

55. În Fond se efectuează ţinerea fişierelor catalogului pe autori, catalogului pe direcţii şi catalogului geografic ale MG, constituite din masivele fişelor de catalog. 

56. Pentru fiecare material geologic, recepţionat spre păstrare, se întocmeşte fişa de catalog (Anexa 4), care este copiată pentru cataloagele necesare. Fişa de catalog are mărime standard: înălțimea de 7,5 cm, lăţimea de 12,5 cm. Pe fişa de catalog sunt transferate de pe foaia de titlu cele mai importante date bibliografice privind materialul geologic. 
57. În fișierul catalogului pe autori fişele se grupează în ordine alfabetică:

1) după numele de familie a autorilor;

2) dacă sunt doi sau mai mulţi autori cu acelaşi nume de familie, după iniţialele lor;

3) dacă este unul şi acelaşi autor, după denumirea  MG; 

4) dacă autorul nu este indicat, după denumirea organizaţiei; 

5) dacă MG au aceeaşi denumire, după prima silabă a MG; 

6) dacă primul şi al doilea cuvînt din denumirea MG sunt identice, după al treilea cuvînt. 

58. Catalogul pe direcţii al MG se formează din compartimente tematice conform anexei 5.
59. Pentru întocmirea fișierului catalogului pe direcții, conţinutul fiecărui MG se examinează în raport cu trei rubrici ale unui compartiment, la care se întocmesc fişe aparte. Dacă conform conţinutului se observă apartenenţa MG la patru sau mai multe rubrici, acest MG se referă la compartimentul tematic în întregime.  

60. Distribuirea în catalog a fişelor MG, care se referă la compartimentul în întregime sau la rubrici concrete, se efectuează conform denumirilor raioanelor aparte ale Republicii Moldova. În acelaşi timp, la începutul fiecărui compartiment şi fiecărei rubrici se plasează fişele MG nelegate de un teritoriu concret. 

61. Toate fişele în limitele grupului (compartimentului, rubricii, teritoriului) se sistematizează în ordine cronologică la anul  cînd au fost încheiate lucrările  (în limitele fiecărui an) în ordine alfabetică, pe autori sau pe denumirile MG. 

62. Catalogul geografic al MG se constituie în ordine alfabetică pe raioanele RM, precum şi pe municipiile Chişinău, Bălţi şi Tiraspol.

63. În limitele fiecărui raion, fişele privind lucrările centralizatoare se grupează pe compartimente; în cadrul compartimentului - pe rubrici; în cadrul rubricii - pe anii  luării în primire a materialelor geologice de Fond.  

64. După lucrările centralizatoare se efectuează distribuirea fişelor pe zăcăminte; în interiorul  fiecărui zăcămînt – pe direcţii; în interiorul fiecărei rubrici - în ordine cronologică.

65. Catalogul zăcămintelor precizează amplasarea zăcămîntului conform denumirii lui. Pe fişă se indică denumirile zăcămîntului, substanţei minerale utile şi teritoriului. Fişele se sistematizează în ordine alfabetică conform denumirilor zăcămintelor, iar denumirile identice - pe raioane, de asemenea în ordine alfabetică.  Catalogul se completează sistematic cu fişe ce conţin informaţii privind zăcămintele recent descoperite şi cele explorate. 

66. Fişele de catalog pentru catalogul substanţelor minerale utile se întocmesc conform lucrărilor centralizatoare şi tipului de substanţe minerale utile. 

67. Întocmirea catalogului constă în plasarea fişelor fiecărui catalog în fişier. Pentru evitarea pierderii, fişele se fixează pe vergeaua care trece de–a lungul cutiei. Scoaterea fişelor din lădiţe este permisă doar colaboratorilor SFSIS, responsabili de catalog. 

68. Pentru comoditate la folosire, cataloagele din lădiţe trebuie să aibă o cartelă despărţitoare - fişă din carton presat pe partea de sus a căreia se fac inscripţiile în ordine alfabetică: silabele cu care încep numele de familie, denumirile rubricilor, subdiviziunilor administrativ-teritoriale, zăcămintelor. Cartelele despărţitoare sunt folosite pe măsura acumulării fişelor.

69. Toate lădiţele cu fişe au ramă, în care se fixează eticheta cu indicarea  materialelor pe care le conţine. Lădiţa la fiecare catalog se numerotează.

V. Ordinea eliberării şi folosirii materialelor geologice din Fond

70. Eliberarea materialelor geologice din Fond (în continuare-MGF) se efectuează în baza cererii, adresate conducerii Agenţiei, în care se indică numele, prenumele, patronimicul, specialitatea, postul  solicitantului şi dreptul la informare şi folosire a materialelor Fondului.

71. De regulă, vizitatorul aduce personal cererea la Agenţie, unde aceasta se înregistrează şi se transmite conducerii pentru luarea deciziei privind accesul la MGF . 

72. Vizitatorul găseşte atributele materialelor geologice necesare conform catalogului MG, întocmeşte cererea pentru examinarea MG (Anexa nr.6).

73. MG solicitate sunt înregistrate în registru (Ancheta nr.7) şi se eliberează contra semnătură  vizitatorului pentru examinare în sala de lectură. Scoaterea MGF din sala de lectură este interzisă. 

74. Extrasele din părţile textuale ale  MGF sunt executate de vizitatori  în caiete de lucru şi înregistrate de colaboratorul SFSIS în registru (Anexa nr.8). 

75. Copiile materialelor grafice ale MGF sunt executate de vizitatori pe file de hîrtie aparte sau pe hîrtie de calc, care se înregistrează de colaboratorul SFSIS în registru (Anexa nr.8). 

76. În timpul examinării de către utilizator a MGF cu acces limitat, scoaterea din sala de lectură a caietelor de lucru şi copiilor materialelor grafice este interzisă. 

77. La restituirea de către vizitator a MGF, eliberate pentru examinare, colaboratorul SFSIS verifică prezenţa tuturor materialelor textuale şi grafice eliberate. După aceasta colaboratorul SFSIS îşi pune în registru semnătura în dreptul înscrierii privind înapoierea MGF (Anexa nr.4)

78. Caietele de lucru şi copiile materialelor grafice, care conţin informație cu acces limitat, sunt expediate după încheierea examinării MGF, vizitatorului prin sectorul special.

79. Utilizatorii pot fi lipsiţi de dreptul de a primi materialele din Fond în cazul pierderii sau deteriorării materialelor geologice, încălcării modului de înregistrare stabilit, precum şi în cazurile neprezentării în Fond a datelor privind folosirea subsolului sau examinării lor.

VI. Asigurarea  păstrării materialelor geologice ale Fondului

80. Materialele geologice ale Fondului pe suport de hîrtie şi suport mecanic se păstrează în încăperi (depozite) special amenajate. Materialele eliberate vizitatorilor sînt examinate în sala de lectură a Fondului.  

81. Amenajarea şi întreţinerea încăperilor Fondului, măsurile privind asigurarea păstrării MG, respectarea cerinţelor privind prevenirea incendiilor, organizarea regimului de pază a încăperilor trebuie să corespundă cerinţelor de păstrare în vigoare a Fondului de stat de informaţii și Instrucțiunilor cu privire la condițiile tehnice de păstrare a documentelor pe suport-hârtie ale Fondului Arhivistic al Republicii Moldova aprobat prin Ordinul Serviciului de Stat de Arhivă al Republicii Moldova Nr. 99 din 02 octombrie 2002 (Monitorul Oficial nr.178-181 din 27 decembrie 2002, art.40). 

82. Intrarea în încăperile Fondului cu aparatură audio, foto şi video este posibilă doar cu permisiunea conducerii Agenţiei şi cu însoţirea colaboratorului responsabil. 

83. Eliberarea MGF, care necesită restaurare, este posibilă în cazuri excepţionale cu permisiunea conducerii Agenţiei.

84. Controlul planificat al existenţei MG păstrate în Fond, în conformitate cu înscrierile  în registrul de inventariere a MG, se efectuează nu mai rar de o dată la cinci ani. În acest scop prin ordinul directorului Agenţiei se constituie o comisie specială. În rezultatul  verificării se întocmeşte Actul, aprobat de conducerea Agenţiei. Actul privind verificarea MG păstrate în Fond se înaintează Ministerului Mediului şi Fondului arhivistic de stat al Republicii Moldova.

85. În cazul deteriorării, pierderii, furtului sau distrugerii MGF prin ordinul conducerii Agenţiei se creează comisia care pregăteşte următoarele documente:

1) actul privind pierderea sau furtul MGF;

2) nota explicativă a persoanelor, implicate în cazul respectiv cu privire la pierdere sau furt;

3) avizul de expertiză referitor la importanţa MGF pierdute sau furate.

Actul, semnat de toţi membrii comisiei, se aprobă de conducătorul Agenţiei.

86. Despre cazul de pierdere stabilit se comunică Ministerului Mediului şi Fondului arhivistic de stat al Republicii Moldova.

Anexa 1

la Instrucțiunea privind evidența de stat a rezultatelor lucrărilor 

de cercetare geologică a subsolului şi modul de păstrare şi folosire 

a materialelor Fondului de stat de informaţii privind subsolul
Cartea de inventariere privind evidenţa materialelor geologice 
	№ 
	Data înscrierii
	Numărul de inventariere
	Autorul
	Denumirea materialului
	Anul întocmirii dării de seamă
	Numărul de unităţi (cărţi, caiete, albume, mape)
	Numărul de file în text
	Numărul anexelor grafice (numărătorul),

numărul de file (numitorul)
	Denumirea organizaţiei, care a prezentat materialele şi numărul de intrare a documentului
	Gradul de păstrare a secretului
	Numărul de materiale
	Adeverinţa persoanei, care a primit materialele spre păstrare
	Notă

	
	
	
	
	
	
	
	În total
	Inclusiv
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Desene foto
	Desene tehnice
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16


Anexa2

la Instrucțiunea privind evidența de stat a rezultatelor lucrărilor 

de cercetare geologică a subsolului şi modul de păstrare şi folosire 

a materialelor Fondului de stat de informaţii privind subsolul
În carte sunt_____file de text,

inclusiv: foto, desene___buc.,

desene tehnice ________file,

anexe grafice   ________file.

”______” _______________

(semnătura)
Anexa 3

la Instrucțiunea privind evidența de stat a rezultatelor lucrărilor 

de cercetare geologică a subsolului şi modul de păstrare şi folosire 

a materialelor Fondului de stat de informaţii privind subsolul
Total în raport_____file de text,

inclusiv: foto, desene_____buc.,

desene tehnice  __________file,

anexe grafice   __________file.

”______” _________________

(semnătura)
Anexa 4
la Instrucțiunea privind evidența de stat a rezultatelor lucrărilor 

de cercetare geologică a subsolului şi modul de păstrare şi folosire 

a materialelor Fondului de stat de informaţii privind subsolul
FIŞĂ DE CATALOG

	Numărul de inventariere a dării de seamă
	Numele de familie, iniţialele autorului (autorilor)

	
	Denumirea dării de seamă



	
	Localitatea, anul 

	
	Numărul de file în text, inclusiv a materialului ilustrativ, anexelor grafice

	
	Elementele dării de seamă

	
	Beneficiarul de subsol


Anexa 5
la Instrucțiunea privind evidența de stat a rezultatelor lucrărilor 

de cercetare geologică a subsolului şi modul de păstrare şi folosire 

a materialelor Fondului de stat de informaţii privind subsolul
	
	Geologia generală

	1
	Lucrări combinate

	2
	Cartare geologică şi specializată  

	3
	Culegere referativă a materialelor de studii geologice

	4
	Geochimia, biogeochimia, metalometria, cartarea gazelor

	5
	Geodezia, topografia, fotografii aeriene

	6
	Geologia cuaternară

	7
	Geologia minieră subterană

	8
	Geomorfologie

	9
	Litologie

	10
	Materiale cartografice publicate

	11
	Metalogeneza

	12
	Mineralogia și cristalografia

	13
	Paleobotanica și geobotanica

	14
	Paleontologia

	15
	Pedologie

	16
	Petrografia, petrologia și vulcanism

	17
	Strat de dezagregare

	18
	Stratigrafie

	19
	Tectonica și neotectonica

	
	Substanțe minerale utile

	1
	Lucrări combinate

	2
	Adaosuri inerte

	3
	Amfibolit

	4
	Argilă 

	5
	Argilă bentonitică

	6
	Argilă caolină

	7
	Argilă colorată

	8
	Argilă pentru teracotă

	9
	Argilit

	10
	Bor, baritină

	11
	Calcar cochilifer

	12
	Calcar cretacic

	13
	Calcar flux

	14
	Calcar pentru but şi piatră spartă

	15
	Calcar pentru producerea zahărului

	16
	Cărbune brun

	17
	Cretă

	18
	Cuarț și cuarțite

	19
	Diatomit

	20
	Fluorină

	21
	Gabronorit

	22
	Gaze combustibil

	23
	Gips și anhidrit

	24
	Grafit

	25
	Granit  

	26
	Gresie

	27
	Marnă

	28
	Materiale de formare

	29
	Materiale de nisip–prundiş

	30
	Materie primă de feldspat și wollastonit

	31
	Materie primă pentru cărămidă și țigle

	32
	Materie primă pentru ceramică

	33
	Materie primă pentru cheramzit

	34
	Materie primă pentru vopsele minerale

	35
	Materie primă silicioasă

	36
	Metale rare și neferoase  

	37
	Minereu de magnetit

	38
	Nichel

	39
	Nisip pentru construcții

	40
	Nisip pentru locomotive

	41
	Nisip pentru producerea mortarului si produse silicioase

	42
	Nisip pentru producerea sticlei

	43
	Nisipuri balastiere

	44
	Petrol

	45
	Piatră litografică

	46
	Piatră naturală pentru faţadă

	47
	Pirită

	48
	Prundiş

	49
	Substanțe carbonatice materii prime pentru industriile de zahar și chimică

	50
	Titan

	51
	Tripoli

	52
	Uraniu

	53
	Сalcar pentru producerea varului

	54
	Сalcar pentru tăierea blocurilor

	
	Balanţa rezervelor

	100
	Balanţa  rezervelor de substanţe minerale utile al Republicii Moldova

	200
	Ape subterane

	301
	Argile de absorbție

	302
	Argile refractate

	303
	Balanța (editate)

	304
	Cretă

	305
	Cuarț și cuarțit

	306
	Dări de seamă anuale a întreprinderilor de explorări geologice

	307
	Economia materiei prime minerale

	308
	Gaz natural

	309
	Gips și anhidrit

	310
	Grafit

	311
	Informația Tehnico-științifică

	312
	Întreprinderea lucrărilor de explorări geologice

	313
	Materia primă pentru ciment

	314
	Materiale de nisip-prundiș

	315
	Materie primă pentru cheramzit

	316
	Materie primă silicioasă

	317
	Materii prime de feldspat și wollastonit 

	318
	Minereu de fosfat

	319
	Nisip de formare

	320
	Nisip pentru betoane şi produse silicioase

	321
	Nisip pentru producerea sticlei

	322
	Petrol

	323
	Piatră naturală pentru fațadă

	324
	Piatră pentru construcții

	400
	Piatră tăiată

	500
	Planificarea și economia lucrărilor de explorări geologice

	600
	Sisteme informaţionale și tehnologia informației

	700
	Standardele referitor la substanțe minerale utile. Argumentarea tehnico-economică.

	800
	Substanțe carbonatice materii prime pentru industria chimică

	900
	Substanțe carbonatice materii prime pentru industriile de zahar

	
	Geologia inginerească

	1
	Lucrări combinate

	2
	Alunecările de teren şi aluviuni

	3
	Ameliorare și irigare

	4
	Carst

	5
	Cartarea inginero - geologică

	6
	Cercetarea solurilor

	7
	Construcţii civile şi industriale  

	8
	Construcții hidrotehnice

	9
	Construcțiile obiectelor liniare

	10
	Rezervoare subterane de stocare

	
	Hidrogeologia

	1
	Materiale combinate

	2
	Alimentarea artificială a apelor subterane

	3
	Ameliorare și irigare

	4
	Ape minerale și termale

	5
	Aprovizionare cu apă  

	6
	Cartare hidrogeologică

	7
	Cercetări hidrochimice

	8
	Metode şi tehnici de prospectare şi explorare a substanței minerale utile

	9
	Priză de apă

	10
	Protecţia apelor subterane împotriva poluării

	11
	Regimul apelor subterane

	12
	Resursele apelor subterane

	
	Geofizica  

	1
	Lucrări combinate

	2
	Electrometrie

	3
	Gravimetrie

	4
	Magnetometrie

	5
	Metode geofizice de explorare

	6
	Proprietăţile fizice ale rocilor

	7
	Prospecţiuni geofizice prin carotaj

	8
	Radiometrie

	9
	Seismometrie

	
	Geografică

	
	În conformitate cu organizarea administrativ-teritorială a Republicii Moldova


Anexa 6
la Instrucțiunea privind evidența de stat a rezultatelor lucrărilor 

de cercetare geologică a subsolului şi modul de păstrare şi folosire 

a materialelor Fondului de stat de informaţii privind subsolul
COMANDĂ 

pentru primirea materialelor din depozitul

Fondului de stat de informații privind subsolul

Numele de familie, prenumele _____________________________________________
Denumirea temei, conţinutul lucrărilor efectuate _________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Denumirea organizaţiei _____________________________________________________

________________________________________________________________________

Conducătorul organizaţiei                           ____________________    ______________________
                                           (semnătura)                              (numele,prenumele)
Numărul de inventariere al materialului solicitat: 

1. _________/____________________________________________________________________________________________________________________________________

2. _________/____________________________________________________________________________________________________________________________________

3. _________/____________________________________________________________________________________________________________________________________

4. _________/____________________________________________________________________________________________________________________________________

De regulile de folosire a materialelor Fondului de stat de informații privind subsolul
am luat cunoştinţă ____________________________               ”____”___________ 20____

(semnătura)  
Şeful Fondului de stat de informaţii privind subsolul ______________ __________________________

                                                                 (semnătura)                       (numele,prenumele)
Directorul Agenţiei pentru Geologie şi Resurse Minerale__________ ___________________________

                                                                  (semnătura)                       (numele,prenumele)             
Anexa 7

la Instrucțiunea privind evidența de stat a rezultatelor lucrărilor 

de cercetare geologică a subsolului şi modul de păstrare şi folosire 

a materialelor Fondului de stat de informaţii privind subsolul
Registrul privind eliberarea materialelor pentru vizitatori

	№ 
	Data eliberării
	Numele şi prenumele vizitatorului
	Denumirea organizaţiei, numărul scrisorii şi data
	Numărul de inventariere
	Numărul de volume
	Numărul de file în text
	Numărul anexelor grafice
	Gradul de păstrare a secretului
	Recipisa vizitatorului, care a primit materialul
	Recipisa colaboratorului Fondului despre întoarcerea materialului 
	Notă

	
	
	
	
	
	
	În total
	Inclusiv
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Desene-foto
	Desene grafice
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	16


Anexa 8

la Instrucțiunea privind evidența de stat a rezultatelor lucrărilor 

de cercetare geologică a subsolului şi modul de păstrare şi folosire 

a materialelor Fondului de stat de informaţii privind subsolul
Registrul de evidenţă a copiilor materialelor textuale şi grafice

	№ 
	Numele şi prenumele vizitatorului
	Denumirea organizaţiei
	Numărul de inventariere al materialului
	Denumirea dării de seamă sau a desenului tehnic
	Numărul de evidenţă al desenului tehnic sau numărul textului, numerele filelor, paginilor
	Recipisa executorului privind primirea copiei, luate la evidenţă
	Recipisa colaboratorului Fondului privind recepţionarea copiei executate
	Recipisa vizitatorului care a primit materialul
	Recipisa colaboratorului secţiei de regim secret
	Notă

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	7
	8
	9
	10
	11
	12


1

